Vendedores

Sistema: TPVBIT
Modulo: Vendedores
Tipo: Documentacion funcional

¢, Qué es?

El mdédulo Vendedores permite registrar y gestionar a las personas que realizan ventas en el
negocio.

Cada operacién puede quedar asociada a un vendedor concreto, lo que facilita el control, el
seguimiento y el analisis de la actividad comercial.

¢, Para qué sirve?

Permite:

Mantener un registro claro del equipo de ventas
Asociar cada venta a un vendedor

Realizar seguimiento de las operaciones
Analizar el rendimiento individual

Servir de base para comisiones e informes

Importante:

e Los vendedores se utilizan para identificar quién realiza cada venta
e Son clave para el andlisis de resultados y comisiones

¢, Donde se gestiona?

e Menu de Control y Gestién
e O Barra lateral (fuera de la pantalla de ventas)
e Opcidn Vendedores

Listado / estructura principal



Al acceder al médulo, se muestra un listado con todos los vendedores registrados en el sistema.
Desde este listado se pueden realizar las siguientes acciones:

e Crear un nuevo vendedor

e Modificar un vendedor existente

e Eliminar un vendedor

Cada vendedor incluye:

Cddigo

Nombre

Teléfono

Correo electrénico

e Acciones disponibles

Funcionamiento basico

Crear un vendedor

Pulsar el botén + Nuevo Vendedor
Se abre el formulario de alta
Introducir los datos obligatorios
Pulsar Guardar
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Campos principales:
Nombre del vendedor

e Obligatorio
e Debe tener al menos 5 caracteres

Cdédigo vendedor

e Obligatorio

e Cédigo interno identificativo

e Se recomienda que esté relacionado con el nombre
Movil

e Obligatorio
e Teléfono de contacto
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e Obligatorio
e NUmero de identificacién fiscal

Teléfono fijo
e Opcional
Correo electrénico
e Opcional
Direccidon

e Opcional
e Incluye pais, provincia, poblacién y cédigo postal

Modificar un vendedor

Localizar el vendedor en el listado
Pulsar el icono de edicién
Modificar los datos necesarios
Pulsar Actualizar
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Eliminar un vendedor

1. Localizar el vendedor en el listado
2. Pulsar el icono de eliminar
3. Confirmar la accion

Importante:

e El sistema solicitard confirmacion antes de eliminar

Comprobaciones / notas importantes

e El cédigo del vendedor debe ser Unico
e Es recomendable usar cédigos identificativos claros
e Los datos del vendedor pueden afectar a informes y comisiones

Preguntas habituales



¢,Para qué sirve un vendedor en el sistema?

Sirve para identificar quién realiza cada venta y analizar su rendimiento.

¢, Es obligatorio asignar un vendedor a una
venta?

Depende de la configuracién del sistema, pero se recomienda para un mejor control.

¢, Puedo modificar un vendedor después de
crearlo?

Si, se puede editar en cualquier momento desde el listado.

¢, Qué pasa si elimino un vendedor?

El vendedor deja de estar disponible, pero las ventas anteriores mantienen la informacion
registrada.

Datos para Copilot

Coémo crear un vendedor
Respuesta: Accede a Vendedores, pulsa Nuevo Vendedor, introduce los datos y guarda.

Como modificar un vendedor
Respuesta: Desde el listado, pulsa el icono de edicién, realiza los cambios y guarda.

Como eliminar un vendedor
Respuesta: Pulsa el icono de eliminar y confirma la accién.

Para qué sirve un vendedor
Respuesta: Sirve para identificar quién realiza cada venta y analizar su rendimiento.

Resumen rapido

Los vendedores representan al equipo de ventas
Permiten asociar ventas a personas concretas
Son clave para analisis y comisiones

Se pueden crear, modificar y eliminar
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