Articulos

44 Los Articulos son los productos o servicios que tu negocio vende.

Pueden ser productos fisicos (por ejemplo, ropa o alimentos) o servicios (como
un corte de pelo o un tratamiento).

Cada articulo guarda toda la informacién necesaria para poder venderlo
correctamente, como su nombre, precio, impuestos y stock.

¢, Para qué sirven?
La gestién de Articulos te permite:

e Tener controlados todos los productos y servicios que vendes
Saber el precio correcto en el momento de la venta

Controlar el stock disponible

Aplicar automaticamente los impuestos correctos

Organizar los productos por familias y subfamilias

En resumen, es el corazén del sistema, ya que define qué se vende y cdémo se vende.

Como acceder a la pantalla de Articulos

Para acceder a Articulos, puedes hacerlo desde la pantalla de Inicio, pulsando el acceso directo
Articulos.

También puedes entrar desde el menu lateral izquierdo, seleccionando la opcién Articulos.

Ambos accesos llevan a la misma pantalla.
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Pantalla de Articulos

Una vez accedemos a la pantalla de Articulos, el sistema esté preparado, por defecto, para la
creacion de un nuevo articulo.

ARTICULO NUEVO (O ARTICULO GENERICO | () TARJETA REGALO | (O ARTiCULO BOLSA | (@ DISPONIBLE EN VENTAS
ARTICULO f Q DESCRIPCION
cODIGO 2 DES. TIQUET
COD.PROV. COSTE 0 IVA COMPRA
FAMILIA Q PVP 0 STOCK 0
SUBFAMILIA Q STOCK MiN. 0 STOCK MAX. 0
EMPRESA Q UNDS. POR CAJA 1 LOTE MINIMO 1
PROVEEDOR Q IMAGEN Q
COMENTARIO

Desde este apartado tenemos 3 acciones:

Crear Nuevo Articulo

Al entrar en la pantalla de Articulos verds un mensaje en color verde que indica que estés
dando de alta un articulo nuevo.
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ARTICULO 100687 Q DESCRIPCION

CODIGO 2 DES. TIQUET

COD.PROV. COSTE 0 IVA COMPRA

FAMILIA Q PVP 0 STOCK 0

SUBFAMILIA Q STOCK MIN. 0 STOCK MAX. 0

EMPRESA Q UNDS. POR CAJA 1 LOTE MINIMO 1 IMAGEN Q
PROVEEDOR Q

COMENTARIO

Articulo (obligatorio):
Es el cédigo interno del producto.
Recomendacion: Utiliza el c6digo que te facilita el programa. No utilices
aqui el coédigo de barras.
Cadigo 2
Permite identificar el articulo con otros cédigos.
Céd. Prov.
Es el cédigo que el proveedor ha asignado al articulo.
Familia (obligatorio):
Indica la categoria principal del producto y define el IVA.
SubFamilia (obligatorio):
Ayuda a organizar los productos y a gestionar comisiones.
Empresa (obligatorio):
Indica a qué empresa pertenece el articulo (si tienes varias).
Proveedor (obligatorio):
Proveedor habitual del producto.
Descripcion (obligatorio):
Nombre del producto que aparecerd en tickets y facturas.
Des. Tiquet
Permite afiadir una descripcién diferente.
Coste (obligatorio):
Precio de compra del producto, sin IVA.
Pvp (obligatorio):
Precio de venta al publico, con IVA incluido.
Stock:
si en el momento de dar de alta el producto tienes stock es el momento de
introducirlo.
Este campo ya no se puede modificar, salvo con F2 Entradas o F3 Salidas.
Stock Min:
Permite poner limites en los pedidos y avisos para saber si estamos por debajo.
Stock Max:
Permite poner limites en los pedidos.
Unids por Caja (obligatorio):
Es la unidad de venta del producto.
Si tienes alguna duda en este campo tienes que hacerte esta pregunta ;Cémo pido
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este producto a mi proveedor? Por paquetes, por Caja, por Lote.
e Lote Minimo (obligatorio):

Es la cantidad minima que nos obliga el proveedor a pedir.
 Imagen:

Permite asignar una imagen/foto al articulo.

Articulo bolsa: Si el articulo que estas creando corresponde a una bolsa, marca la opcién
Articulo bolsa antes de guardar.

Esta opcién permite que el articulo aparezca disponible en la pantalla de finalizacién de venta.
Desde alli podra afiadirse la bolsa entregada al cliente y su importe se sumara
automaticamente al total.

Puedes crear varios articulos bolsa con precios diferentes. En ese caso, al afladir una bolsa
durante la venta, el programa mostrara los distintos tipos disponibles para seleccionar el
correspondiente.

Para guardar el articulo puedes:

e Pulsar Intro hasta el ultimo campo
e Pulsar el botén Guardar en la parte inferior

INSERT

Guardar

Una vez dado de alta el articulo, se activaran las pantallas de Avanzado. En ellas se podra
afadir informacién adicional.

Avanzado: Permite afiadir informacién complementaria del articulo.

Estos datos no siempre son obligatorios para realizar una venta, pero ayudan a completar la
ficha del producto y a mejorar su control dentro del programa.

AVANZADO TARIFAS CODIGOS DE BARRAS DATOS CONTABLES OTROS PROVEEDORES CONTROL DE ARTICULO TIENDA ONLINE
FABRICANTE COMISION VENDEDOR A Ne UNDS. ARTICULO o ARTICULO ONLINE @)
DTO ARTICULO 0 UNIDAD DE REFERENCIA ARTICULO PORPESO () ARTICULO LIBRO O
DIAS DE CADUCIDAD 0 COMENTARIO 2
TEMPORADA Q

Tarifas: Distintos precios de venta para el mismo producto
AVANZADO TARIFAS CODIGOS DE BARRAS DATOS CONTABLES OTROS PROVEEDORES CONTROL DE ARTICULO TIENDA ONLINE

PVP 2 0 PVP3 0 PVP & 0
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Codigos de barras: varios cédigos asociados a un mismo articulo

AVANZADO TARIFAS CODIGOS DE BARRAS CONTROL DE ARTiCULO
<+ AGREGAR CODIGO DE BARRAS

CODIGO DE BARRAS DESCRIPCION 'CANTIDAD DESCUENTO ACTIVO ACCIONES

5555555 BANDOLERA HOMBRE 1 0 @ B e

A Importante:
Si un producto tiene varios cédigos de barras, no deben crearse varios articulos, sino
un solo articulo con varios cédigos.

Datos contables: se configuran los datos fiscales y econdmicos del articulo.

Estos datos son importantes porque afectan al calculo de impuestos, precios, beneficios y
comisiones.

AVANZADO TARIFAS CODIGOS DE BARRAS DATOS CONTABLES CONTROL DE ARTiCULO

VA (%) . REC. VENTAS COMISION PARA . % IVA SOBRE LA
INCLUDOENPVP O ARTICULOS EN MODO (%) COMISION

RECARGO COMPRAS 0 ) )
BENEFICIO LA COMISION SE APLICA ) % RETENCION SOBRE
sobre PP enarticulosin - © EN (PVP BASE SIN IVA) frazsin COMISION

RECARGO VENTAS 0 coste definido (%)

Control de articulo: se puede consultar el historial de movimientos del producto.

Esta informacién permite revisar como ha cambiado el stock del articulo a partir de las
compras, ventas e inventarios registrados en el sistema.

AVANZADO TARIFAS CODIGOS DE BARRAS DATOS CONTABLES CONTROL DE ARTICULO
FECHA COMPRA FECHA REGISTRO CANTIDAD COSTE PV VA PARCAL  PROV NDOC STOCK OPERACION m
02/06/2026 09:16:49 02/06/2026 10,00 2500 49,99 21,00 250,00 GE1 5,00 COMPRA
(¥) COMPRAS (/) VENTAS
01/06/2026 14:55:26 01/06/2026 1,00 2500 49,99 21,00 49,99 GE1 2026-000015 -5,00 VENTA @ INVENTARIOS
01/06/2026 14:46:31 01/06/2026 1,00 2500 49,99 21,00 49,99 GE1 2026-000013 -4,00 VENTA + FECHA dd/mm/aait) A dd/mm/aait)

01/06/2026 11:49:20 01/06/2026 1,00 25,00 49,99 21,00 49,99 GE1 2026-000004 -3,00 VENTA
L3 AMPLIAR DATOS

Modificar un Articulo

Busca el articulo por cddigo, descripcién o cédigo de barras
Abre su ficha

Cambia la informacién necesaria

Guarda los cambios
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Dar de baja un Articulo

1. Busca el articulo por cédigo, descripcién o cédigo de barras
2. Abre su ficha
3. Pulsa el botén F5 Baja.

‘ A El articulo no debe tener stock ni estar en pedidos para poder darse de baja.

Reactivar un producto

Un articulo dado de baja puede volver a activarse para utilizarlo de nuevo en el programa.
La reactivacion puede realizarse de dos formas:

Reactivar desde Articulos

Accede a la pantalla de Articulos.

Busca el articulo por cédigo.

Si el articulo estd dado de baja, aparecera el aviso “Articulo dado de baja”.
Pulsa Si, reactivar.

El articulo se reactivara automaticamente.

e WwN e

Una vez reactivado, el articulo volvera a estar disponible segln su configuracion.
Reactivar desde Ventas
También es posible reactivar un articulo directamente desde la pantalla de Ventas.

Si introduces el cédigo de un articulo que estd dado de baja, el programa mostrara un aviso
indicando que el articulo se encuentra dado de baja y preguntara si deseas reactivarlo para
afadirlo a la venta.

Para continuar:

Introduce el cddigo del articulo en la pantalla de ventas.

Si el articulo esta dado de baja, aparecera el aviso “Articulo dado de baja”.
Pulsa Si, reactivar.

El articulo se reactivara automaticamente.

Una vez reactivado, aparecera en la venta para poder continuar con el proceso.
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Si no deseas reactivarlo, pulsa No, cancelar.

A Importante:
Antes de vender un articulo reactivado, revisa que sus datos principales estén actualizados,
especialmente la descripcién, el precio, el IVA, el proveedor y la configuracién de stock.
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