Configuracion

44 Para poder configurar Verifactu, es necesario disponer de un certificado digital
valido.
Ademas, es importante que en los datos de la empresa estén correctamente
informados el nombre y el NIF, ya que se utilizaran para la identificaciéon ante la
Agencia Tributaria.

Como acceder a la pantalla de empresas

Para acceder a Empresas, puedes hacerlo desde la pantalla de Inicio, pulsando el acceso directo
Empresas.

También puedes entrar desde el menu lateral izquierdo, seleccionando la opcién Empresas.

Ambos accesos llevan a la misma pantalla.
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Una vez en empresas seleccionaremos la empresa que vamos a configurar, seguidamente
pulsaremos F2 - Configurar Verifactu.

CONFIGURACION DE VERIFACTU

TIPO DE VERIFACTU @ CERTIFICADO PROPIO COLABORADOR SOCIAL

CERTIFICADO DIGITAL B SELECCIONAR ARCHIVO

CONTRASENA

Intro
Aceptar

Opciones de configuracion

En esta pantalla deberas completar los siguientes campos:
Tipo de Verifactu
Permite indicar cémo se realizara la comunicacién con Hacienda:
e Certificado propio
Utiliza el certificado digital de la propia empresa.

e Colaborador social
Utiliza el certificado de una asesoria o tercero autorizado.

Certificado digital

Debes seleccionar el certificado digital que se utilizara para la comunicacién con la Agencia
Tributaria.

Pulsa en Seleccionar archivo y carga el certificado correspondiente.

Contrasefna

Introduce la contrasefa asociada al certificado digital.

Guardar configuracion
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Una vez completados los datos:

e Pulsa Intro - Aceptar para guardar la configuracién
e Pulsa ESC - Salir para cancelar

Al guardar, el sistema activara Verifactu.

Verifactu activo

Cuando la configuracidn es correcta:

Ne EMPRESA (*)
NOMBRE (*)
DIRECCION
POBLACION
PROVINCIA
PAIS

COD. POSTAL
COD. TIENDA

PAGINA WEB

EMPRESA EXISTENTE

1 B a
Lk Bitronic

Pi i Margall
Barcelona

BARCELONA

00000

99999

CORREOQ ELECTRONICO

TELEFONO

NIF / DNI

0000000

A67911610

e Se mostraré el indicador “Verifactu Activo” en la ficha de la empresa.
e Esto confirma que el sistema ya esta preparado para trabajar con Verifactu.

Una vez activado Verifactu aparecera un nuevo botén de Verifactu en el mend principal del
programa.
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