Importar

44 La importacion de articulos permite dar de alta multiples productos en el
sistema de forma masiva mediante un archivo.

¢, Para qué sirve?
Permite:

e Crear muchos articulos de una sola vez
e Ahorrar tiempo en altas manuales
e Importar datos desde otros sistemas o listados

Como acceder a la pantalla de importar

Para acceder a Articulos, puedes hacerlo desde la pantalla de Inicio, pulsando el acceso directo
Articulos, pestafia Importar

También puedes entrar desde el menu lateral izquierdo, seleccionando la opcién Articulos.

Ambos accesos llevan a la misma pantalla.

Pantalla de Importar

Desde la pantalla de articulos, accedemos a la pestafa de importar.
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IMPORTAR

B Ningan archivo seleccionado @  subirarchivo
- ARCHIVO

SUBE UN ARCHIVO DE EXCEL O CSV PARA IMPORTAR

Se recomienda Excel porque el formato de columnas se detecta automaticamente.

.
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Cambia Subir Archivo

ESC TAB 7]
FUNCIONES salir

Desde esta pantalla podras:

e Seleccionar un archivo desde tu equipo
e Subir el archivo para su importacion

Subir archivo
Para importar articulos:

1. Pulsa el icono de carpeta
2. Selecciona el archivo desde tu equipo (El archivo debe estar en formato excel)

Importar articulos
Una vez seleccionado el archivo:

e Pulsa subir archivo

Importar articulos
Una vez subido el archivo, se mostrara una pantalla con el detalle de la importacién.

Importar Articulos
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IMPORTAR ARTICULOS

ARCHIVO IMPORTADO: export_20260401_121110.xlsx

importar cancelar

TOTAL DE ARTicULOS: EZD)

Muestra el nombre del fichero que hemos importado y el total de articulos que se importaran.

Configuracion de importacion

() USAR LA PRIMERA FILA COMO ENCABEZADO | & ACTUALIZAR TODOS

En la parte superior encontraras opciones como:

e Usar la primera fila como encabezado
e Actualizar todos (para modificar articulos existentes)

Plantillas de mapeo

PLANTILLAS DE MAPEO
RECUPERAR PLANTILLA Seleccionar plantilla... v m

GUARDAR COMO Nombre de plantilla Guardar

Se conserva: mapeo, columnas a actualizar, cabecera, opciones de formato y valores por defecto.

Puedes guardar la configuracién del mapeo:

e Guardar - guarda la plantilla
e Aplicar - reutiliza una plantilla existente

Esto permite reutilizar configuraciones en futuras importaciones.

Mapeo de columnas
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COLUMNA DEL ARCHIVO CAMPO DE ARTICULO ACTUALIZAR COMENTARIOS / VALIDACION

articulo )
133302 ARTICULO ¥ (O Actualizar
descripcion
DESCRIPCION w :
INVISIBLES CRIC CREC & Actualizar
proveedor
! -
e PROVEEDOR NOMBRE v @ Actualizar
familia )
Sin mapear v
subfamilia
Sin mapear v
precio_de_venta
1,00 € Fue e & Actualizar
coste
0,00 € COSTE e & Actualizar
stock
A STOCK h &) Actualizar
stock_minimo
Sin mapear v
0
temporada .
Sin mapear v

En la parte izquierda se muestran:

¢ Las columnas del archivo
e El campo del articulo al que se van a asociar
e Los campos que se van a actualizar en caso de existir el articulo.

Para cada columna:

e Debes seleccionar a qué campo del sistema corresponde
(por ejemplo: descripcion, proveedor, familia, precio, etc.)

Si una columna no se necesita:

e Puedes dejarla como sin mapear

Valores por defecto
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VALORES POR DEFECTO PARA ARTICULOS NUEVOS

Este panel es obligatorio para las nuevas altas. Todos los campos deben
estar configurados salvo TEMPORADA, que es opcional.

FAMILIA Q

Familia por defecto para nuevas altas si |z fila no aporta una valida.

SUBFAMILIA Q

Puede combinarse con cualquier familia. Si la pareja se usa al importar, el sistema

crea la relacién,

EMPRESA 1 Q

Mi empresa

Empresa por defecto si la fila no aporta una valida.

PROVEEDOR Q

Proveedor principal si la filz no aporta uno valido.

TEMPORADA Q

Opcional. Solo se aplicara si la fila no informa temporada.

COSTE

0

Coste por defecto para nuevas altas.

PYP

0
PVP base cuando la fila no lo informe.
STOCK MiN.

0
Valor por defecto de stock minimo.
UNDS. POR CAJA

1

Valor por defecto de unidades por caja.

En la parte derecha podréas definir valores que se aplicardn cuando el archivo no los incluya:

Familia
Subfamilia
Empresa
Proveedor
Temporada

Opciones disponibles

IVA COMPRA

pal

IVA de compra si la fila no aporta uno
valido.

STOCK

0
Stock inicial si la fila llega vacia.
STOCK MAX.

0
Valor por defecto de stock maximo.
LOTE MiNIMO

1

Valor por defecto de lote minimo.
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e F1 - Prueba

Permite validar el archivo sin crear articulos
e Importar

Realiza la importacién definitiva
e Cancelar

Cancela el proceso
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