Primeros Pasos

Introduccion al sistema

Este manual te ayudard a dar tus primeros pasos en el sistema de forma sencilla y ordenada.

El sistema esta diseflado para que puedas organizar la informacion una sola vez y después
trabajar de manera &gil en el dia a dia, evitando errores y repeticiones innecesarias.

Para conseguirlo, es importante entender cémo se estructura la informacién y cual es el orden
recomendado para empezar a trabajar.

No es necesario tener conocimientos técnicos. A lo largo de esta documentacidn se explican los
conceptos de forma clara y practica, pensada para usuarios que utilizan el sistema en su trabajo
diario.

Como funciona el sistema

El funcionamiento del sistema se basa en una idea muy simple:

1. Primero se crean los datos maestros.
2. Después se crean los elementos que dependen de esos datos.
3. Por ultimo, se empieza a trabajar con normalidad (ventas, compras, consultas, etc.).

Si los datos maestros estan bien definidos desde el principio, el trabajo diario serd mas rapido, mas
ordenado y con menos incidencias.

Orden recomendado para empezar

Para un inicio sencillo y sin complicaciones, se recomienda seqguir este orden:

Crear familias y subfamilias.

Crear proveedores.

Crear articulos.

Crear clientes.

Crear vendedores (si se utilizan).
Revisar y configurar las formas de pago.
Realizar una venta de prueba.
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Antes de empezar a trabajar

Antes de realizar operaciones diarias, es recomendable dedicar unos minutos a revisar y completar
los datos maestros principales.

Este paso inicial evita errores posteriores y facilita el uso del sistema a largo plazo.
En los siguientes apartados de este manual se explicara:

e Cudles son las datos maestros principales.
e En qué orden conviene configurarlas.
e COmo empezar a trabajar de forma segura y progresiva.

44 Recomendacién: empieza con pocos datos y realiza pruebas sencillas. Una vez

verifiques que todo funciona correctamente, podras ampliar la informacién con
tranquilidad.
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